                                     檔號:       /      /      /      /                    
年度號 分類號 案次號 卷次號 目次號
（承辦人填寫↓）
	桃園市中壢區中正國民小學機密公文
(□陳核□歸檔)專用封套

	承辦單位
	
	承辦人員

	

	來文機關
	

	收發文字號
	
	來文字號
	

	案由
	

	案卷內文件

起迄日期
	
	併號文號
	

	件數
	
	附件數
	
	
	總頁數
	

	機密等級
	一般業務公文：密□
國家機密公文:絕對機密□   極機密□    機密□ 
	保存年限
	         年

	保密期限
或
解密條件
	□本件於公布時解密(本件至   年   月   日解密)

□附件抽存後解密(本件至   年   月   日解密)

□本件至   年   月   日解密
□本件於保存年限屆滿後解密
□其他(                             )(本件至   年   月   日解密)

	備註
	


1、 填寫說明:密件封套封面除「備註」欄外，請承辦人務必填列。
2、 為利於檔案管理，「解密條件」應明確勾列。
