[bookmark: _GoBack]桃園市中壢區中正國民小學109學年度校慶暨社區聯合運動會-工作人員執掌分配名冊
		工作名稱
	工作內容
	工作人員

	校  長
	
	劉文忠校長

	總幹事
	
	楊淑娟主任

	行政組
	行政組組長
	楊淑娟主任

	
	計畫擬定、賽程與節目編排、
編列經費預算、
工作人員執掌分配、
成果彙整
	張定洲

	
	布條懸掛
	事務組長

	
	獎品、
錦旗及各項器材物品訂購
	張定洲、何雪玲老師

	
	每學年設計宣傳海報2張
	各學年主任

	
	樂捐徵信
	劉育茹老師、家長會

	場地
器材組
	場地器材組
	羅銘辰主任

	
	邀請卡設計與寄發、貴賓邀請
	羅銘辰主任

	
	運動會前司令台及會場佈置、
海報張貼、
活動會後協助處理善後
	何雪玲老師

	
	器材準備與整理
	5-4劉玫君師生、
6-6黃慧卿老師、
曾之輝教練

	安全
維護組
	安全維護組組長
	李瑞雲老師

	
	協助交通安全維護、會場秩序
	李瑞雲老師、導護老師
志工群、校警

	
	環境衛生管理
	雷淑慧老師、志工群

	
	緊急醫護處理
	吳意莉

	接待
獎品組
	接待獎品組組長
	廖鳳嬌主任

	
	貴賓接待、
遞貴賓名單與獎品至主席台
	黎彥淩老師、王淑貞幹事
廖組喜老師、廖彩汝老師

	
	司令台貴賓接待、茶水供應
	楊廷菊

	
	午餐供應
	周奕辰



		工作名稱
	工作內容
	工作人員

	典禮
暨
表演組
	典禮暨表演組組長
	楊月香主任

	
	典禮暨活動司儀
	楊月香主任、宋沛芸老師
雷淑慧老師、卓成君老師

	
	音響控制
	廖妍榛老師

	
	攝影組
	楊嚴昇老師、吳碧真老師

	裁判組
	裁判組組長
	楊淑娟主任

	
	會場管理
	張定洲

	
	趣味競賽、接力賽
	鳴槍：紀哲夫老師、王文信老師

	
	趣味競賽裁判 
(依班級順序)
	組長：歐貞伶老師
(1)楊晨瑩老師 (8)黎彥淩老師
(2)張乃文老師 (9)賴晏緹老師
(3)冉素華老師
(4)林毓晨老師
(5)沈宜穎老師
(6)張佑慈老師
(7)詹欣蓉老師

	
	第一接力區裁判
	曾之輝教練

	
	第二接力區裁判
	葛侚儀老師

	
	第一接力區檢錄、管理
	廖組喜老師、林英綺老師

	
	第二接力區檢錄、管理
	王耀進老師、高翊娟老師

	
	大隊接力終點
	終點計時裁判：賴晏緹老師
終點計時記錄：詹欣蓉老師
終點計時記錄：陳玉燕老師

	
	發令&終點
大家跑、親子接力
	發令：王文信老師、王耀進老師、
      陳玉燕老師
終點：李幸娟老師、洪素琴老師、
      葛侚儀老師

	
	檢錄組
(親子接力賽)
	賴晏緹老師、高翊娟老師、
林英綺老師、小志工





.
