中正國小111學年度校慶暨社區聯合運動會各組工作執掌暨競賽工作分配表
	組別
	項目
	負責人
	工 作 內 容
	組       員
	志工

	
	
	許梅珍
	統籌運動會各項事宜
	各處室主任
	

	(楊淑娟主任)
一、行政組
	統籌校慶活動事宜
	楊椒娟
	1.規劃運動會活動(計畫擬定、程與節目編排、編列預算、管制流程、工作人員執掌分配、成果彙整)
2.學生安全、交通安全維護及管理
3.環境衛生維護及管理
4.表演活動導引、檢錄管理
5.師生及志工午餐
6.醫護、防疫規劃
7.器材準備整理、標兵訓練
	何雪玲


沈俊志
蔡朋臻
武亦男
周亦辰
吳意莉
曾之輝教練
	

	（楊月香主任）
二、典禮頒獎組
	典禮組
	楊月香
	運動會司儀及節目進行掌控
	賴瑄瑄、楊廷菊
	

	
	成績組
	楊嚴昇
	1. 成績登錄、統計
2. 個人精英賽獎狀印製(30張)
3. 雨天備案轉播
	
楊嚴昇

楊嚴昇、廖妍榛

	

	
	獎品組
	廖組喜
	獎品及競賽錦旗頒發、清點
	廖組喜、廖妍榛、
武亦男、蔡朋臻(協助閉幕頒獎)
	

	
	播音組
	廖妍榛
	1. 表演節目音樂彙整
2. 協助音控師(外包)
3. 協助成績組、獎品組
	廖妍榛

	

	（黎彥淩主任）
三、接待及表揚組
	接待組
	黎彥淩
	席位規劃、貴賓接待導引、遞送名
單
	冉素華、卓成君、沈宜穎、高翊娟、陳怡潔、蔡朋臻、武亦男
	

	
	頒獎組
	廖彩汝
	資深志工頒獎典禮、感謝狀頒發
	廖彩汝、莊雅雯、廖恬瑤
	

	
	影像組
	吳碧真
	典禮活動、表演、競賽拍照攝影
	吳碧真、王淑貞、廖恬瑤
	

	( 張麗君主任)
四、總務組
	文書組
	張麗君
	來賓電子及紙本邀請函製印寄
班級學生家長邀請函製印發
	吳碧真、楊廷菊
	

	
	庶務組
(前置作業)
	阮嗣強
	彙整感謝狀(捐資興學)
音響租用、司令台及風雨教宝紅布條、校門充氣拱門及布條、會場佈置桌、椅、桌巾(司令台、風雨教室)、盆花、會前各項庶務處理等、獎品器材採買、茶水供應
海報張貼
活動會後典禮場地復原
	阮嗣強
阮嗣強、楊廷菊、公差班



楊廷菊、王淑貞
阮嗣強、楊廷菊、公差班
	

	
	安全巡邏組
	阮嗣強
	巡邏校園平面及各樓層、秩序維護、指引停車。
	警衛:楊順鎮、包順和、梁約翰
	

	
	出納組
	王淑貞代
	當日捐款收納明細徵信
	王淑貞、家長會(育茹10/1產假)
	

	 (黃姿菁主任) 五、幼兒表演組
	幼兒園表演、競賽組
	黃姿菁
	1.幼兒園及學前特幼表演
2.幼兒趣味親子接力賽
3.幼兒園趣味競賽
	黃姿菁、陳靜宜、蔡珮君、鄭慧君、程淑玲、陳映羽、黃怡靜、簡瑞儀、藍雅齡、鍾雅帆、錢美惠
	

	(楊淑娟主任)
 六、競賽場地組
	場地規劃組
	何雪玲
	場地規劃及管理
	何雪玲老師、曾之輝教練
	

	
	表演組
	武亦男
	表演活動導引及管理
協助表演組學生點名
	[bookmark: _GoBack]武亦男老師、徐美智老師
楊晨瑩老師、陳玉燕老師
許慧婷老師
	

	
	檢錄組
	楊淑娟
	活動檢錄、引導，個人賽時協助起點秩序
	廖彩汝老師、莊雅雯老師
沈宜穎老師、卓成君老師
冉素華老師、高翊娟老師
	

	
	終點組
	李幸娟
	終點管理秩序及安全維護
	洪素琴老師、李幸娟老師、陳怡潔老師
	

	
	競賽裁判組
	何雪玲
	1.成績登錄
2.操場管理
3.入口管理
4.中場管理
5.節目聯繫
6.發令、終點、計時、終點攝影
7.場地器材布置
	徑賽：曾之輝教練、黃雪妹老師(退休志工)
紀哲夫老師、王文信老師
詹欣蓉老師、許慧婷老師
陳鼎霖老師(鐘)、洪素琴老師(鐘)
團賽: 徐美智老師、陳玉燕老師
張佑慈老師、歐貞伶老師
楊晨瑩老師、林毓晨老師
彭亭瑄老師

	

	
	秩序組
	何雪玲
	協助秩序管理及行進退場。
	各年級學年主任、導師
	

	
	器材組
	曾之輝
	競賽、團賽器材備位。
	劉玫君、黃慧卿、體育班504.602
	

	
	醫務組
	吳意莉
	設立救護站（聯繫醫院）。
	吳意莉
	

	
	環境衛生組
	蔡朋臻
	會場校園整潔維護(志工負責人統籌)、現場機動。
	各班導師
	

	
	安全及交通組
	沈俊志
	1. 交通指揮(交通組小組長統籌)
2. 活動及競賽安全維護(志工隊)
	沈俊志、警衛、志工
	

	七、大家跑
	一~六年級、幼兒園、仁愛班、親子接力
	楊淑娟
	◎檢錄(起點整隊、管理秩序)
◎發令(擊大鼓)
三年級60M
四年級100M
幼兒園40M、一年級60M
六年級100M
二年級60M
五年級100M
特教班60M
幼兒園親子接力(生20M+家長40M)
一年級親子接力(生20M+家長40M)
◎終點、管理秩序、安全
◎攝影.拍照
◎安全維護
	楊淑娟主任、武亦男、蔡朋臻
陳鼎霖、許慧婷老師
廖彩汝老師、莊雅雯老師
冉素華老師、高翊娟老師
蔡朋臻老師、卓成君老師
廖彩汝老師、莊雅雯老師
冉素華老師、高翊娟老師
武亦男老師、卓成君老師
廖彩汝老師、莊雅雯老師
冉素華老師、高翊娟老師
卓成君老師、蔡朋臻老師、武亦男老師
廖彩汝老師、莊雅雯老師

洪素琴老師、李幸娟老師、陳怡潔老師
吳碧真老師、廖恬瑤老師
沈俊志老師
	

	八、個人精英賽
	*三年級60M
*四~六年級100M
	何雪玲
	預賽:
◎檢錄、發令
◎終點計時
◎終點記錄
◎終點攝影
◎攝影.拍照
◎安全維護
	
何雪玲老師、王文信老師
曾之輝教練、紀哲夫老師、黃雪妹老師
劉玫君老師
黃慧卿老師
吳碧真老師
沈俊志老師
	

	
	
	何雪玲
	決賽:
◎檢錄、發令
◎終點計時
◎終點記錄

◎攝影.拍照
◎安全維護
	
何雪玲老師、王文信老師
曾之輝教練、紀哲夫老師、黃雪妹老師
詹欣蓉老師、洪素琴老師(成績表給成績組-嚴昇)
吳碧真老師、廖恬瑤老師(終點)
沈俊志老師
	

	九、大隊接力賽
	三~六年級
	何雪玲
	◎檢錄
◎發令 
◎整隊

◎接力區


◎終點計時、記錄

◎攝影.拍照
◎安全維護
	黃雪妹老師(退休師志工)
王文信老師
何雪玲老師(第一接力區)
廖組喜老師(第二接力區)
曾之輝教練(第一接力區)
紀哲夫老師(第二接力區)

詹欣蓉老師(計時)、陳鼎霖老師(計時)、洪素琴老師(記錄及送成績表)
王淑貞幹事、蔡朋臻老師(終點)
沈俊志老師
	

	十、拔河競賽
	五、六年級(預賽、決賽)
	何雪玲
	◎發令 
◎整隊
◎綁繩
◎計時、記錄
◎攝影、拍照
◎安全維護
	紀哲夫老師
王文信老師、陳鼎霖老師
曾之輝教練
何雪玲老師
蔡朋臻老師、武亦男老師
沈俊志老師
	

	十一、趣味競賽
	一~六年及幼兒園
	王文信
	鳴槍、發令
	紀哲夫老師、王文信老師
組長：徐美智 老師
	

	
	
	徐美智
	協調各班裁判相關事務、成績結果
	
	

	
	
	
	◎負責各學年班級裁判 
(依班級順序) 





◎幼兒園(大象、綿羊、松鼠、企鵝)

◎攝影、拍照
	一班：歐貞伶老師
二班：張佑慈 老師
三班：林毓晨 老師
四班：陳玉燕 老師
五班：楊晨瑩 老師
六班：彭亭瑄 老師
七班：詹欣蓉老師
歐貞伶老師、張佑慈老師、林毓晨老師、彭亭瑄老師

吳碧真老師、廖恬瑤老師
	



