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給家長的一封信 

 

親愛的家長，您好： 

    歡迎您來到中正國小附設幼兒園，我們都期待和您的孩子共度學前這一段

快樂時光。我們的老師都是合格、有經驗且有愛心的老師，您的孩子來到中正

附幼，我們一定能夠提供良好的幼教品質。 

    對每一個父母來說，孩子就是最大的資產。您的孩子能夠進入中正讀書，

是最快樂也最幸福的。本園於民國 100年設立，我們有專業優秀的師資來照顧

本園幼兒，並爲幼兒安排有趣活潑的學習內容，相信在這麼優質的環境下，孩

子們一定能夠健康成長與快樂學習。在這裡，園方有幾件事情要提醒各位親愛

的爸爸媽媽，希望您能花一些時間把它讀完： 

1. 相信孩子的能力：學校發下的功課，要讓孩子們親自動手完成，您可以從旁

指導或協助，但若由您代勞，則剝奪了孩子成長與學習的機會，對於孩子的

各種作品，不需太在意美不美、像不像……只要肯做，就是好的開始。 

2. 給孩子工作的機會：在學校裡，孩子會自己擦桌子、會自己用小掃把打掃地

板、會自己摺好衣服……許多簡單的家事，孩子都能夠完成，雖然無法像大

人一樣盡善盡美，甚至還需要大人再重新做一次，但請您還是給孩子「做事」

的機會，安排簡單的事成為孩子的固定工作，不僅可增加孩子的能力，更能

培養孩子的責任感。 

3. 多陪孩子閱讀，養成孩子良好的習慣：閱讀可以帶孩子進入一個無限寬廣的

世界，可以幫助孩子自由自在的開展想像力、創造力，養成閱讀習慣就等於

擁有了一生的智慧。您可以幫孩子安排適合閱讀的環境，或是把孩子抱入懷

中，說故事給他聽，這會成為孩子一生中最美的回憶。 

    總之，紮根幼教工作是我們的目標。從課程的安排、活動的設計、餐點的

多變，您都可以看見老師們的用心。優質的幼教環境，再加上您在家裡對孩子

的付出與關心，相信每一個孩子都可以擁有一個美好快樂的童年，長大後更能

成為一個對社會、對家庭有貢獻的優良公民。 
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           中正國小附設幼兒園 112學年度第一學期  

幼兒生活作息表 

時  間 幼兒園作息 

7：30~8：00 入園時間 

8：00~9：00 學習區探索  

9：00~9：30 點心時間 

9：30~9：50 整理環境、潔牙/轉銜時間 

9：50~10：20 團體活動 (活動計畫、主題討論、故事時間) 

10：20~10：50 大肌肉運動/田園樂 

10：50~11：30 主題活動課程 

11：30~12：00 活動分享 / 記錄畫 / 分組活動 

12：00~12：30 午餐 

12：30~13：00 餐後整理、潔牙 / 輕鬆散步 

13：00~14：30 甜蜜午睡 

14：30~14：40 收拾寢具、整理儀容 

14：40~15：10 點心時間 

15：10~15：30 整理環境、潔牙 

15：30~16：00 故事時間、衛教宣導 

16：00 收拾書包、放學 
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家長聯繫事項 

一、 請幫助幼兒適應新環境 

（一）每個孩子對環境的適應力不同，若您的孩子起初有一些不安，請瞭解

他的感受並盡量安撫，絕對不要責怪他。 

（二）當您離開時請先和他道別，並告訴他放學一定準時接他回家。 

二、 幼兒接送注意事項(即本園接送制度，企鵝班接送辦法另洽班級導師) 

(一)本園活動時間自上午 8：00至下午 4：00，幼兒上學時間如下： 

1.入園時間：上午 7：30至 8：00。若當日需幫幼兒請假，請撥打

電話 03-4559313 (教學準備室分機 168、綿羊班分機 164、大象

班分機 169、松鼠班分機 165、企鵝班分機 167)，如老師忙碌中

沒有接到，煩請多撥幾次。  

2.離園時間：16：00在校門口放學，超過 16:10 老師會帶回教室，若

逾時未接回，依課後收費辦法收費。 

    (二)入園交通動線圖:孩子的安全是家長與學校最重視的一件事，為維護孩 

        子行的安全，請共同遵守以下規定： 

一、 榮民路上學 

    如「桃園市中壢區中正國小榮民路口學生上學交通動線圖 1」 

1. 上學期間，汽機車勿在校門口迴轉；學校大門口應保持淨空，禁停汽機車。 

2. 如開車或騎機車(記得配戴安全帽)接送孩子，請讓孩子在指定的位置上下車。 

3. 步行學童請經由交通導護崗哨過馬路，由學校側門進入校園。 

家長以機車送孩子到校，請將車停於大門警衛室前或新大門前機車接送區依指

定位置停放、行進，並配合。 

4. 以汽車送孩子到校，請家長順向於人行道旁停放，讓孩子由新大門進入。 

5. 學生上學進入校區，請依糾察生引導量測體溫，循規劃路線進入教室。 
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中正國小榮民路口學生上學交通動線圖 1 

 

二、興仁路上學路線 

如「桃園市中壢區中正國小興仁路口學生放學交通動線圖」 

   1.因興仁路校門口巷道狹窄，為確保孩童安全，家長請在興仁路路邊紅綠燈  

     兩側接送，汽機車請勿進入校門口小巷道。感謝家長體諒配合。 

 2.除學生上學時間外(07:50前)，門禁管制，家長請改由榮民路大門攜證進入。 
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(三)入園/離園規定： 

1.為保護幼童安全，入園請由家長或其他家人親自將幼兒送進教室交

給老師方可離開，放學時老師會將幼兒帶至本校大門口等候家長。 

(若因防疫政策規定有所調整，敬請家長配合。) 

2.本園教師導護的時間為上午 7：30，為維護幼兒安全，家長請勿

於 7：30前將幼兒送入園內，以免危險發生。 

3.若幼生在 7:30-7:50到校，請先在導護教室等待，7:50之後，各

班老師會带幼生回到各班教室 (開學第一週及有帶棉被的上學日

請陪同幼生至各班教室) 。 

4.本校設有門禁管制以保護學生在校安全，所以家長進出校園時請

記得攜帶本園「幼生接送卡」(開學時發下兩張)，學期末請家長

再繳回學校。 

5.提前離園注意事項： 

 (1)若家長有事須提前接幼兒離園，請事先告知老師，並填寫提前 

    離園「離校證明書」後方可離開。 

 (2)企鵝班幼兒若有需求需定期提前離園或延後到校[如：做治療 

    …等]，請於期初 IEP會議親師溝通時和老師確認並填寫相關 

    資料，學期中若有更改入園離園時間請務必再次和老師確認。 

6.本園放學時間為下午 4 點，若家長在放學時間之前到校，請在大

門口等候幼生放學，勿於教室走廊徘徊，以免影響幼兒學習。 

  ◎企鵝班幼兒若有需求，家長需親自進教室接送，請於期初 IEP 

    會議親師溝通時和老師確認，進入教室時請遵守防疫相關措施。  

7.要帶棉被回家清潔的週五(兩週一次)，請家長在下午 4 點，到教

室接幼生並幫忙帶棉被回家；週一帶棉被到校時，請家長直接帶

幼生到各班教室，不用在導護教室等待。 

(四) 請在幼兒入學時告知園方未來會入園接送幼兒之家屬(爸爸、媽

媽、其他親友……)，以利園方辨識。 

(五）如果家長臨時委託他人來接幼兒，請務必事先填寫「委託接送單」

(如附件一)，告訴老師前來接幼兒的接送人之「姓名」以及「該員

與幼生之關係」，或將「幼生接送卡」交由該員於接送時出示證明；
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若無法確認接送人之身分時，本園教師按規定不可讓幼兒離園。 

   （六）請勿讓未成年的兄姊單獨接送幼兒，以免發生危險。 

 （七）若家長因特殊原因需調整學期接送幼兒時間，請填寫調整接送幼兒 

       時間切結書(如附件二)。 

 （八）為讓幼兒擁有安靜的午休環境，中午如急需接回幼兒，請事先電話 

       告知，盡量在 12：30~13：00之間接回幼兒，並填寫「離校證明書」 

       方可離開。 

 （九）若接送者有酒醉、精神異常之狀況時，本園無法讓幼兒離園，並會 

       盡速聯絡其他家人前來接回幼兒。 

三、 幼兒服裝 

（一）請依園方規定穿著服裝：每週二、五穿本校運動服，其餘時間穿便服。 

     (本校運動服於中壢市榮民路 223號同心圓書局販售，請家長自行

前往購買，走出本校大門口往右轉，往內壢方向走，右側方向即

可看見「同心圓書局」，夏天運動服裝短袖 300 元，短褲 270 元。

同心圓書局每周二固定公休，營業時間 09:00，中午 12:00-13:30

休息，17:00打烊，週六、週日正常營業。) 

 (二) 幼兒上學活動量較大，為確保幼生安全，請家長讓幼兒穿著適合運動

之布鞋或球鞋(不要露出腳趾的鞋為佳)，不要穿著沒有後帶的拖鞋。 

（三）請在幼兒的個人物品(如：牙刷、牙膏、漱口杯、衛生紙、棉被袋、

衣物袋、餐袋、餐具、拖鞋、書包、水杯……)寫上幼兒姓名或貼上

姓名貼，以利辨認。若有任何物品遺失，請於當日或隔日告知老師，

我們才能在最快的時間內找回並請幼兒帶回，養成幼兒對自己物品負

責的好習慣。 

（四）請為幼兒準備 5個口罩放書包，以及一~二套備用衣物(包含內褲、短

袖衣褲、襪子)，以備臨時之需，老師可協助幼兒更換。 

四、 幼兒健康保健注意事項 

（一）幼兒如感染傳染病：如新冠肺炎、感冒、水痘、腮線炎、麻疹、結膜

炎、德國麻疹、腸炎、皮膚疱疹、疥瘡、口腔泡疹時，請務必在家休

養，以免感染其他幼兒，同時留在家裡可以獲得充分的休息。 
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（二）為了孩子的身體健康，請加強洗手工作，若不慎感染腸病毒，請在家

休息。依據桃園縣政府衛生局 108年 12月 25日府衛疾字第

1080307918號規定，一週內同一班級有二名以上(含二名)幼童經醫

師臨床診斷為手足口病，或泡疹性咽峽炎，或疑似腸病毒感染時，該

班級應停課七天(如附件三)。 

（三）若幼生身體不適，請落實「生病不上班、不上學」；若幼兒在學校身

體不適，我們會通知您將幼兒帶回家看診休息。 

（四）若幼兒在學校發生嚴重的意外事件，我們將立即送幼兒就醫，並同時

間通知您。 

（五）若幼兒有對某種食物或藥物過敏時，請填寫在園方所發下的「健康狀

況及緊急連絡人調查表」。 

（六）幼兒若需在學校服藥，請務必填寫「託藥單」，詳細告知老師有關服

藥注意事項，若無填寫「託藥單」，教師依規定不予餵藥(託藥制度如

附件四)。 

 ★為確保幼兒用藥安全，本園僅協助幼兒服用經由合格醫師所開立之藥物。 

五、 家長聯繫 

（一）對於園方所發下的通知單，請您隨時留意詳細查閱並簽名，若有回條

請務必交回。 

（二）幼兒學習的評量重點不在結果，而是過程中的學習，我們每週五發下

幼兒學習活動記錄單，會清楚記錄幼兒該週在學校的學習情況，請您

詳細閱讀並簽名，並讓幼兒於週一交回學校。 

（三）每週五我們會讓幼兒借書回家，請您與幼兒一起閱讀，並與幼兒一起

完成「快樂讀書畫」讀後創作。請您指導幼兒愛護公物的好習慣，於

週一將書袋及「快樂讀書畫」帶回學校。 

 (四) 本園獎勵幼生之方式為集滿 10個好行為後，可以獲得小禮物，目的

是鼓勵幼生積極參與活動，養成良好的學習態度，而非禮物的價值。

若小朋友得到禮物，請家長給予肯定。 

（五）當您接到家長會、親職座談或其他活動通知，請您踴躍參與並給予建

設性的意見。 
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（六）請勿讓幼兒帶零錢或貴重、危險、具傷害性的玩具、物品到學校。 

（七）若幼兒將園內的玩具或物品回家時，無須以「偷竊」行為解釋處理，

那只是代表孩子的物權觀念尚不足，您僅需輔導幼兒歸還並告知老

師，老師亦會協助引導。 

(八）幼兒帶回家的作品，請予以珍惜並鼓勵，不取笑或漠視。 

（九）請避免在孩子面前批評園所或老師，有問題可直接與老師溝通或與園

方聯絡，以免雙方產生誤會。 

（十）讓孩子養成「自己能做的事自己做」的好習慣。 

（十一）聯絡電話或住址如有變更，請告知園方以便於更改。 

（十二）本園注重幼兒之生活教育，請家長務必配合養成良好習慣，每天上

學不遲到、服裝整潔、鞋襪整齊、保持指甲乾淨。 

附註 

1. 本學期自 8月 30日（星期三）起正式上課，當天請於 7:50前將幼兒送到學

校，當日為全天上課，下午 4：00於本校大門口放學。半天課幼生放學時間

為 12點，若有在校用餐則於 12:40接回。 

2. 今年教室位置：綿羊班、松鼠班在 1樓、大象班在 2樓、企鵝班在 1樓知動

教室旁。 

3.  8月 30日（星期三）請幫幼兒準備以下物品，先在家協助寫上幼兒姓名，

並請您帶著孩子認識自己的物品，這樣孩子就會對自己的東西比較有熟悉感。 

□書包(至少可裝 A4大小)、餐袋(三個碗、三個蓋子、三支湯匙) 

□午睡用寢具(棉被、枕頭，不建議太厚重喔！) 

□一雙室內止滑拖鞋  

□備用衣物 1~2套(內褲、短袖衣褲、襪子) 

□刷牙用具(兒童牙刷、漱口杯、牙膏)。 

□有杯蓋的飲水杯或者小水壺。(兩者擇一) 

□抽取式衛生紙 2包。 

□準備至少 5個備用口罩在書包。 
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書包(至少可以裝 A4大小) 餐袋(3個碗.3個蓋.3支湯匙) 午睡用寢具(枕頭.棉被) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

衛生紙(2包) 室內拖鞋 口罩(5個,放書包) 

   

備用衣物 2套(內褲.短袖衣

褲.襪子，外袋請寫姓名) 

有蓋杯子或水壺(擇一) 刷牙用具(兒童牙刷、漱口

杯、牙膏、潔牙用品袋) 

4. 寢具、喝水杯、刷牙用具每二週清洗一次，星期五會帶回家，請在隔週帶回。 

5. 最新消息可進本園網頁隨時點閱。 

本園網址 https://reurl.cc/a9dkvG。  

本校網址 http://www.ccps.tyc.edu.tw/modules/tadnews/index.php 

 

https://reurl.cc/a9dkvG
http://www.ccps.tyc.edu.tw/modules/tadnews/index.php
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附件一 

 

此表家長可自行影印，也可找園方領取。 

中正附幼  委託接送單 

幼兒姓名：             

委託接送人姓名：            

委託接送人與幼兒之關係：         

委託接送日期：    年   月    日 

幼兒家長簽名：              

中正附幼  委託接送單 

幼兒姓名：             

委託接送人姓名：            

委託接送人與幼兒之關係：         

委託接送日期：    年   月    日 

幼兒家長簽名：              

中正附幼  委託接送單 

幼兒姓名：             

委託接送人姓名：            

委託接送人與幼兒之關係：         

委託接送日期：    年   月    日 

幼兒家長簽名：              

中正附幼  委託接送單 

幼兒姓名：             

委託接送人姓名：            

委託接送人與幼兒之關係：         

委託接送日期：    年   月    日 

幼兒家長簽名：              

中正附幼  委託接送單 

幼兒姓名：             

委託接送人姓名：            

委託接送人與幼兒之關係：         

委託接送日期：    年   月    日 

幼兒家長簽名：              

中正附幼  委託接送單 

幼兒姓名：             

委託接送人姓名：            

委託接送人與幼兒之關係：         

委託接送日期：    年   月    日 

幼兒家長簽名：              
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附件二 

中正國小附設幼兒園 

家長調整幼兒接送時間切結書 

 

立書人(幼兒家長) ___________________已知悉中正附幼放學

時間為下午 4:00，但因______________緣故，必須提前接回幼

兒，雙方達成協議，調整幼兒__________之放學時間，並同意

由家長本人攜帶接送證明，於約定時間親自至班級教室接回。 

 

接送時間調整期間：□ ______學年度：全學年/上學期/下學期 (請圈選) 

           或 □(   )年(   )月(   )日到(   )年(   )月(   )日 

約定接回幼兒時間： 

星期 週一 週二 週三 週四 週五 

時間      

 

   此   致       

中正國小附設幼兒園 

 

中 華 民 國       年       月       日 

 

立切結書人(簽名):                   

身分證字號: 

聯絡電話: 

地址: 
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附件三 

腸病毒停課公文 
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附件四 

中正國小附設幼兒園託藥制度      

1.幼兒生病時建議留在家中休養，以利早日康復，同時避免傳染其他幼兒。 

2.為維護幼兒健康，遇下列情況一律強制請假： 

★ 發燒                    ★玫瑰疹(等疹子消失) 

★ 水痘(等痂掉落)          ★麻疹(等疹子消失) 

★ 腮腺炎(等消腫後，通常需要七天) 

★ 結膜炎(待紅腫消退) 

★ 需通報之傳染病(如腸病毒、SARS、新冠肺炎……) 

3.幼兒在園內如有身體不適現象，如發燒、嘔吐時，我們會立即與家長聯絡，  

  若您的緊急連絡電話有變動，請務必通知老師更改。 

4. 幼兒如需本園代為餵藥，請務必填寫托藥單(如下圖標示)，此單會夾在

幼生個人資料夾內，每天發回資料夾並於隔天帶回學校，若需服藥請填

寫托藥單，並在送幼兒到園時告訴老師幼兒的身體狀況及何時餵藥。 

5. 請提醒幼兒到園時記得把放在書包或餐袋裡的藥交給老師，不要將藥放

在幼兒口袋以免弄丟或誤食。 

6. 為確保幼兒用藥安全，本園僅餵食經醫師開立之藥品為限，成藥、保健

食品，侵入式藥品無法協助用藥。 

7. 因藥事法規定，園方無法給予幼兒退燒藥；若幼兒出現發燒症狀，請盡速就醫

並在家休息。也請家長勿在家先餵退燒藥在送幼兒入園，以免耽誤幼兒病情。 

         

 

 
 

 
 

此欄即為託藥單，若幼兒當天須服藥請家長務

必詳填託藥單並於託藥單上簽名，謝謝您。 


